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Ваш надійний помічник

 

Помічник у відділ кадрів
 

Київ,  30 вересня 2024
 

Компанія: ЗЕСТ Аутсорсінг  (https://jobs.ua/company/id/102317) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал, Робота для
студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ЗЕСТ Аутсорсінг шукає кандидата на вакансію «Помічник у відділ кадрів».
Компанія ЗЕСТ Аутсорсінг понад 20 років надає HR послуги: ведення кадрового адміністрування та розрахунок заробітних
плат, аутстафінг, підбір персоналу на постійне місце роботи, забезпечення тимчасовим персоналом.

Основні обов’язки:

Допомога інспектору у веденні кадрового діловодства (підготовка наказів, особових справ);
Ведення бази даних співробітників у програмі 1С:8;
Ведення внутрішньої звітності.

Вимоги до кандидата:

Досвід роботи з документами бажаний, але не обов’язковий;
Впевнений користувач MS Office (Word, Excel);
Грамотне володіння українською мовою;
Уважність, акуратність, уміння працювати з великими обсягами інформації;
Бажання розвиватись в кадровій сфері та навчатись нового!

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування, соціальні гарантії згідно з КЗпП України;
Графік роботи: п’ятиденний робочий тиждень з 09 до 18, сб., нд. — вихідний;
Робота в офісі;
Місце розташування офісу: м. Київ, Оболонський р-н., вул. Новозабарська 2/6;
Компанія проводить навчання.

Надсилайте свій відгук через сайт, або телефонуйте, пишіть нам.

Всі вакансії ЗЕСТ Аутсорсінг на сайті zest.ua/

Будь ласка, зверніть увагу, що надсилаючи резюме на електронну адресу ТМ ЗЕСТ Аутсорсінг (@hr-outsourcing.com.ua), Ви
надаєте згоду на обробку наданих Вами персональних даних з метою підбору та забезпечення персоналом підприємств і
організацій замовників компанії.
*Отримувати від громадян, яким надано послуги з пошуку роботи та сприяння в працевлаштуванні, інші пов’язані з цим
послуги, гонорари, комісійні або інші винагороди забороняється.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (099) 492-38-16
 
 

Сайт: http://zest.ua/
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Адреса:
Київ, офіс 419, вул. Новозабарська 2/6,
04074
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