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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер ФОП, 12000 грн. + %
 

Київ,  22 жовтня 2024
 

Компанія: Інформ Актив  (https://jobs.ua/company/id/1638292) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від п'яти років

Графік роботи: часткова
зайнятість

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: Знання обліку ФОП на єдиному податку, знання Wоrd/Excel, офісної техніки і високі внутрішні етичні
стандарти.

Обов’язки: 

Ведення первинної документації: виписка рахунків, актів виконаних робіт, іншої поточної документації, надсилання
клієнтам, упорядкування документів по папкам;
Формування (не підписання) платіжних інструкцій та вигрузка/роздруківка банківських виписок;
Розрахунок заробітної плати, відпускних і пов’язаних документів;
Відправка і отримання кореспонденції;
Формування книг доходів ФОП, формування звітів ФОП (перевіряє головний бухгалтер);
Слідкування за графіками виконання завдань і наявності всіх необхідних документів, щомісяця відправляти клієнтам
список документів, яких не вистачає.
Є перспектива працювати повний робочий день, звісно, за більшу винагороду.

Умови: з 10−00 до 15−00 (5 годин). Офіс знаходиться поруч з метро КПІ, Київ. Після проходження випробувального терміну
зарплата буде збільшена. Підпорядкування Головному бухгалтеру.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 179-99-49
 
 

Контактна
особа:

Ірина
 

Адреса:
Київ, вул.Богдана
Гаврилишина
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