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Ваш надійний помічник

 

Бізнес-асистент, помічник керівника, 20000 грн.
 

Бровари (Київська обл.),  29 жовтня
2024
 

Компанія: Українсько-Європейська Бізнес Асоціація ББН  (https://jobs.ua/company/id/1638438) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вакансія: Бізнес-асистент, помічник керівника з перспективою зростання до Project Manager.

Місце роботи: Ukrainian European Business Hub BBN LLC

Обов'язки: 

- підтримка керівника в операційній діяльності компанії,

- організація зустрічей, переговорів та ділових відряджень,

- ведення документації, складання звітів та презентацій,

- доплмлга в організації заходів, форумів та конференцій,

- координація внутрішніх комунікацій та взаємодія з партнерами.

Вимоги:

- вища освіта в галузі економіки, менеджменту чи бізнесу,

- досвід роботи в адміністративній підтримці або бек-офісі вітається,

- відмінне володіння українською, англійською-буде перевагою,

- організаційні здібності та комунікабельність,

- вміння працювати в мультитаскинг і дотримуватись термінів.

Ми пропонуємо:

- комфортні умови роботи в офісі UaEuHub,

- професійний розвиток та підтримку у кар'єрному зростанні до посади Project Manager,

- участь у цікавих проектах та заходах міжнародного рівня,

- конкурентоспроможну заробітну плату та соціальний пакет.

Якщо Ви амбітні, цілеспрямовані та готові розвиватись разом із нами, надсилайте своє резюме або телефонуйте за
номером:

...024

Дарія

https://jobs.ua/company/id/1638438
https://jobs.ua/company/id/1638438#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


з позначкою "Вакансія: Бізнес-асистент".

Ми чекаємо на Вас!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (099) 204-00-24
 
 

Контактна
особа:

Дар'я
 

Сайт: https://www.ua-eu-hub.com.ua/
 

Адреса:
Бровари, Бульвар Незалежності,
31
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	Бізнес-асистент, помічник керівника, 20000 грн.

