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Ваш надійний помічник

 

Спеціаліст(-ка) із закупівель
 

Київ,   5 листопада
2024
 

Компанія: Українська мережа за права дитини  (https://jobs.ua/company/id/1638043) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал, Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

вища освіта (магістр або ступінь спеціаліста в галузі економіки, фінансів, права або інша відповідна освіта);

практичний досвід у закупівлях;

досвід роботи в міжнародних некомерційних організаціях буде перевагою;

професіональний рівень володіння стандартними комп’ютерними програмами (пакет MS Office, 1С);

вміння швидко реагувати та працювати з великим обсягом інформації;

системність мислення, високий рівень відповідальності, активна життєва позиція та трудова активність;

володіння англійською мовою буде додатковою перевагою.

Обов'язки: 

збирання, узагальнення потреби у товарах, роботах і послугах;

здійснення ефективної комунікації з іншими структурними підрозділами;

підготовка відповідних документів щодо проведення закупівель, у тому числі технічних завдань (тендерних оголошень),
тендерної документації;

робота з тендерними майданчиками, розгляд тендерних пропозицій, проведення аналізу отриманих пропозицій;

ведення повноцінного процесу проведення тендеру: пошук пропозицій, складання документації з порівняльної
характеристики та перевірка наявності повного пакету тендерної документації, представлення тендерній комісій
пропозицій від постачальників;

робота з первинною документацією;

укладення договірної документації з постачальниками та контроль виконання умов договору постачальниками (ведення
переговорів, укладання та супроводження договорів);

контроль логістично-закупівельного процесу постачання товарів;

моніторинг ринку постачальників, в тому числі пошук нових, виходячи з умов політики з управління закупівлями
організації.

Умови: 

перспективна та динамічна робота;
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можливості для особистісного та професійного розвитку;

нові завдання та професійні виклики;

оплата за результатами співбесіди.

Якщо Ви готові приєднатися до нашої команди, надсилайте:

мотиваційний лист

резюме

заповнену конкурсну пропозицію (файл додається)

з темою “Спеціаліст(-ка) із закупівель_Прізвище” до 11 листопада 2024 року
на адресу vacancies@childrights.org.ua

УМПД розглядатиме лише повні заявки та контактуватиме лише з кандидатами зі списку запрошених на співбесіду.

УМПД може розглянути заявки до закінчення терміну оголошення, тому зацікавленим кандидатам пропонується подати
мотиваційний лист та резюме завчасно.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ТетянаСліпцова
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