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Ваш надійний помічник

 

Менеджер-перекладач в бюро перекладів, 20000 грн.
+ %
 

Київ,   6 листопада
2024
 

Компанія: НьюСтрим-Центр  (https://jobs.ua/company/id/122155) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Наука, освіта, переклади

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Бюро перекладів запрошує на постійну роботу менеджера - перекладача

Обов’язки:

Щоденна обробка замовлень на переклад;
Прорахунок вартості та термінів замовлення для клієнта;
Розподіл замовлень між перекладачами;
Контроль термінів виконання замовлень;
 Перевірка перекладів перед здачею замовникам;
Інша пов’язана робота.

Вимоги:

вільне англійською,  українською та російською мовами;
вища освіта (філологія);
клієнтоорієнтованість, вміння та бажання працювати з людьми та в команді;
впевнений користувач ПК, МS Office (Word, Excel, Power Point); вміння працювати з такими програмами як FineReader,
PDF;
вміння працювати з великими об`ємами інформації
уважність, відповідальне ставлення до роботи

Умови роботи:

Робочий графік: пн-пт з 9:00—18:00;
Офіс   біля метро Палац Україна (1 хвилина);
Своєчасна заробітна плата;
Випробувальний термін 1  місяць
ЗП 20000, з подальшим підвищенням

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 303-40-60
 
 

Контактна
особа:

Аліна
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