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Ваш надійний помічник

 

Інспектор з кадрів, 14000 грн.
 

Ізмаїл,  20 листопада
2024
 

Компанія: Механозбиральний Універсальний Завод  (https://jobs.ua/company/id/1638685) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Інспектор з кадрів в виробниче підприємство. 

Вміння працювати з великим обсягом різної інформації. 

Точність, уважність до деталей, висока продуктивність, стресостійкість. 

Знання Кодексу законів про працю України та інших нормативно-правових актів у галузі трудового законодавства. 

Впевнене володіння ПК: Word, Excel, поштові програми. 

Основні обов’язки: 

Оформлення прийому, переведення та звільнення співробітників відповідно до КЗпП та внутрішніх положень компанії. 
Підготовка наказів про відпустки та інших документів, пов’язаних із кадровим діловодством.
Формування та ведення особових справ співробітників. 
Ведення військового обліку відповідно до норм чинного законодавства.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 488-54-14
 
 

Контактна
особа:

Вікторія
 

Адреса: Ізмаїл, Болградське шосе 6
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