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Ваш надійний помічник

 

Секретар, кадровик, 20000 грн.
 

Київ,   2 червня
2025
 

Компанія: Шпак Л.С., ФЛП  (https://jobs.ua/company/id/310504) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, HR, управління персоналом

Побажання до співробітника
 

Освіта: середня
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання:  

Уважність до деталей та вміння працювати з великим обсягом інформації.

Відповідальне ставлення до роботи.

Навички роботи з ПК та офісними програмами MS Office.

Обов'язки:  

Введення та обробка первинної документації. 

Умови: робота в офісі, тепло, світло, затишно.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 506-57-81
 
 

Контактна
особа:

Лариса
 

Адреса:
Київ, вул. Мудрака , 31,-а, кв.
48
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