
https://jobs.ua/job-pomchnik-kervnika-3844471

Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 15000 грн.
 

Київ,  13
січня
 

Компанія: Віконсалт Смарт  (https://jobs.ua/company/id/1639185) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Керівник Патентно- юридичної компанії, яка стабільно надає свої послуги на ринку вже понад 20 років, запрошує до
своєї команди помічника керівника.

Вимоги до кандидата:

на повну зайнятість,
що має вищу юридичну освіту, готові взяти студента, але який вчиться виключно на заочній формі навчання,
що має високі аналітичні здібності та ініціативність,
відповідальний, уважний до деталей та цілеспрямований,
вміє працювати як в команді, так і самостійно,
має навички працювати з великими обсягами інформації,
вільне володіння українською мовою (знання англійської мови вітається),
має бажання працювати та розвиватися,
комунікабельний.

Обов’язки:

робота з вхідною та вихідною документацією;
координація роботи відділів;
підготовка певних юридичний документів;
контроль за дотриманням термінів виконання завдань;
аналіз законодавства;
співпраця із клієнтами та партнерами;
виконання доручень керівництва.

Ми пропонуємо:

Навчаннята розвиток;
Оплачуванийвипробувальний термін;
Зарплатаскладається із ставки та премій;
Графікроботи 5/2 (пн-пт 9:30—18:00);
Комфортнийофіс на Лівому березі біля метро Позняки (пішки 7 хвилин);
Дружню команду.

ЯкщоВас зацікавила наша вакансія, то надсилайте свої резюме до розгляду тапризначення співбесіди.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 780-88-33
 
 

Контактна
особа:

ВікторіяЗайченко
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Сайт: https://www.viconsult.com/ua/
 

Адреса: Київ, вулиця Срібнокільська, 1
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