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b @ Baw HagiiHWiA NOMIYHKK

AnmiHicTpaTop odicy, peuenuii, MeHeKep Y AUTAYUHU
LeHTp, 20000 rpH.

Q Kuis, O 3
IIOTOro

OcsiTHin LeHTp «CJTIOBO» (https://jobs.ua/company/id/1602713) (Bci
BaKaHci)

PYGpuK1: O bichuit nepconan

Mo6amaHHA Ao cniBpobiTHUKa

Komnanis:

OcesiTa: HEe Mae 3Ha4YeHHA
Hocsia poBoTu: BaxaHo

. yacTkoBa
Ipadik poboTu: o
Pagik p 3aMHATICTb
Onuc
BaKaHcii

Mu KoMnaHis, L0 aKTMBHO PO3BUBAETHLCA Ta NpaLe Ha OCBITHBOMY PUHKY 10 pokiB. 3a Ler Yyac 3 HaMK YCMiLLHO 3aBepLUnIn
HaBuyaHHA noHaa 1000 yyHiB. 3anpoLlyemMo TanaHoBUTUX Ta aMBiTHWUX Noden NpueaHaTuca [0 APYXHOT KoMaHau npodecioHanis.
OcBiTHil LeHTp «CJITIOBO» 3anpoluye A0 CBOEI KOMaHAW agMiHicTpaTopa Ha Apyry aMiHy B OyAHi Ta neplly amiHy B cy6oTy (y
noAansLIoMy MOX/IUBKUIA 3MIHHWIA rpadik MK NepLUoro Ta APYroto 3MiHamu).

Ipadik poboTu: noHeainok-n'atHuua 13:00—21:00, cy6ota 9:30—16:00.
Mwu nponoHyemo:

cTabinbHy onnaty npaui (2 pasu Ha MicaLlb)

60HycH Ta npemito 3a pe3ynbTaTUBHICTb Yy poboTi (cucTema KPI);
odilirnHe npaleBnallTyBaHHSA;

APY)XHIO atmocdepy;

Kap'epHe 3pocTaHHA.

060B‘A3KK:

00pobKa BXiAHUX 3anuTiB BiJ KNIEHTIB Ta 3aABOK 3 CailTy/COLMEPEX Ha HABYAHHS;
KOHCYNbTYBaHHA KIIEHTIB LLOAO KypciB, niabip Ta 3anvc y rpynu; CTBOPEHHS HOBWX Ipyr;
BEZEHHSA KNiEHTCbKOI 6asu Ta CynpoBiAHOT AOKYMeHTaLil;

poboTa 3i sim-cuctemoro/ TenedoHieto;

npuiomM onnart, pofoTa 3 eNleKTPOHHOK KacoH;

rocrnoAapcbke Ta TexHiuHe 3abesneyeHHs odicy;

APYK/ CKaHyBaHHSA/ namMmiHyBaHHA MaTepianiB A0 3aHATb;

KOMYHiKaLifa 3 yneHamMu KoMaHau;

BMPILLEHHA KOHPIKTHUX CUTYaLii;

NiArOTOBKa KOHTEHTY ANA coUMepex 3aknaay;

NiAroTOBKa LEHTPY A0 CBAT, TEMATUYHUX [HiB;

3a0e3neyeHHs rapHoro HacTPOo Ta TENSI0T aTMOCHEpU B AUTAYOMY LIEHTPI;

Bumoru:

nOAAHICTb | J0OPO3UUNMBICTD;

BMiHHA LUyKaTX KOMMNPOMICH, CMINIKyBaTUCA B HECTAHAAPTHUX CUTYaUifX;

BMiHHA 6araTo3azayHoCTi Ta BUCTABNEHHA NPIOPUTETHOCTI 3aBAaHb;

rpamMoTHa ycHa ¥ MMCbMOBA MOBM (YKPaiHCbKA);

BMiHHA BNEBHEHOIo KopUcTyBaya komn‘totepa (word, excel, powerpoint/canva, zoom, google-dbopmMu Ta OprrexHiku);
BMIiHHS CaMOCTIHO pO3B’A3yBaTW NUTaHHA Ta/abo NPONOHyBaTH BapiaHTU PO3B’A3aHHS;

3HaHHA NPOdECINHOT eTUKK, ANIKUTAN-ETUKETY, BMIHHA Nianawitysatuca nig kopnopatueHuii Tone of Voice

nto6oB 0 PO3MOB TeNedOHOM;


https://jobs.ua/company/id/1602713
https://jobs.ua/company/id/1602713#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel

Haw ycniwHun kaHgupar:

Ma€ 3aKiH4YeHy/He3aKiHYeHy BHULLY OCBITY;

LUBMAKO HABYAETLCA HOBOMY;

nparHe BAOCKOHASIIOBATUCh Ta Kap'epHOro PO3BUTKY;

Mae BiAMIHHI HaBMYKW KOMYHIKaLii Ta BeAeHHA Neperosopis.

PiBeHb 3apobiTHOi nnaTtu: 15 Tuc — 25 Tuc (cTaeka + cuctema KPI).

AKLWO BM 3aLikaBMIMCh HALLIOK BaKaHCIeto, BiANOBIAANTE Ha 3aMUTaHHA B aHKETI ANnA noAanbLluoi KOMyHiKauii 3 Bamu?
forms.gle/matXMkSikpiJ6aceA

KoHTakTHa iHdopmauia

Tenedon: +38 (063) 027-54-96
KoHTaKTHa CNoOBO
ocoba:

Kuis, Byn. Onenu MNyinku
Anpeca: 5



	Адміністратор офісу, рецепції, менеджер у дитячий центр, 20000 грн.

