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Ваш надійний помічник

 

Обліковець з обробки документів, діловод, оператор
ПК, 25000 грн.
 

Київ,  11 лютого
2025
 

Компанія: ЗТО  (https://jobs.ua/company/id/1639111) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал, Інші
пропозиції

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Досвід роботи в Excel, вміння робити фільтри та формули, обов'язково!!!!

Вміння працювати з оргтехнікою.

Уважність до деталей та відповідальність.

Бажання навчатися та розвиватися.

Умови роботи:

Графік роботи: з понеділка по п’ятницю з  9:00 до 18:00,  субота та неділя  - вихідні.

Робота виключно у офісі! Комфортний офіс: м. Київ, вул. Оноре де Бальзака, 4А. (Троєщина). Дистанційної роботи
немає!!!

Офіційне працевлаштування.
Дружній та молодий колектив.
· Заробітна плата: до 25000 грн. до оподаткування (20 000 грн., на руки, після сплати податків) обговорюється
під час співбесіди.

Обов’язки:

Обробка та аналіз документів.

Робота з Excel та оргтехнікою.

Резюме направляти, із зазначенням району проживання, у Viber/Telegram за номером телефону зазначеному у
вакансії,  у робочий час, з понеділка по п’ятницю, з 9-00 по 18−00.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 788-61-80
 
 

Контактна
особа:

Наталія
 

Адреса:
вулиця Оноре де Бальзака,
4А
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