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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 35155 грн.
 

Київ,   7 листопада
2025
 

Компанія: Автомобиль для каждого   (https://jobs.ua/company/id/1639460) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Представник компанії у зв'язку з розширенням штату працівників пропонує Гарячу Вакансію

Помічник керівника відділу.

Функціональні обов'язки:

1. Спілкування з людьми.

2. Організаційні питання, допомога керівнику.

3. Прийом телефонних дзвінків

4. Заповнення шаблонної документації.

5. Робота з рекламою.

6. Комунікації з постійними партнерами.

7. Допомога в організаційних питаннях.

Пропонуємо:

Професійний розвиток, кар'єра.

Розташування офісу біля метро.

Графік роботи: стандартний, обговорення графіку гнучкий, індивідуальний.

Головне -це бажання працювати на результат!

Більш детально обговоримо по телефону або в особистому повідомленні.

Це філія — представник міжнародної компанії у місті Київ, яка займається комерційною діяльністю у сфері гуртового збуту
товарів.

Надання консультацій та послуг у сфері здоров’я, краси та спорту.

Наша команда має великий досвід у роботі з клієнтами та завжди стежить за останніми тенденціями в галузі комерційної
діяльності.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 745-34-10
 
 

https://jobs.ua/company/id/1639460
https://jobs.ua/company/id/1639460#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


Контактна
особа:

ІринаКрута
 

Адреса:
Київ,вул,
ВеликаВасильківська
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