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Ваш надійний помічник

 

Співробітник для опрацювання заявок, 20000 грн.
 

Київ,   2 грудня 2025
 

Компанія: Агенство нерухомості «Шлях додому» (ФОП Іванчук Н.П.)  (https://jobs.ua/company/id/1632555) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: бажано

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Обов’язки:

• Прийом та обробка заявок від клієнтів (через сайт, месенджери, електронну пошту або телефон)

• Внесення даних у CRM-систему або таблиці

• Контроль виконання замовлень і координація з іншими відділами

• Консультування клієнтів за стандартами компанії

• Робота з базами даних, формування щоденних звітів

Вимоги:

• Впевнений користувач ПК (Google Таблиці, Excel, месенджери, CRM – вітається)

• Відповідальність, уважність до деталей, пунктуальність

• Грамотна письмова та усна українська (російська – за потреби)

• Досвід роботи з клієнтами або в call-центрі буде плюсом

• Вміння працювати в багатозадачному режимі

Ми пропонуємо:

• Стабільну оплату праці

• Комфортні умови роботи в офісі або можливість віддаленої зайнятості

• Професійне навчання та підтримку на старті

• Дружній колектив і адекватне керівництво

• Можливість карʼєрного росту

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

НадіяКостюк
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