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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 15000 грн.
 

Одеса,   4 березня 2025
 

Компанія: Syntegro   (https://jobs.ua/company/id/1639715) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал,
Консалтинг

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Формат: Віддалено

Графік: Повна  зайнятість

Вимоги:

✔ Досвід роботи адміністратором, координатором або в сфері клієнтського сервісу – буде перевагою
✔ Впевнений користувач ПК, знайомство з CRM-системами та онлайн-інструментами
✔ Відмінні комунікативні навички, грамотне письмо та усне мовлення
✔ Організованість, уважність до деталей, відповідальність
✔ Високий рівень самостійності та здатність працювати в команді
✔ Англійська на рівні B2+ (для спілкування з клієнтами та партнерами)

Обов’язки:

? Обробка запитів від клієнтів та партнерів
? Організація та контроль виконання задач
? Ведення документації та оновлення бази даних
? Координація комунікації між відділами

Умови:

� Віддалена робота 
� Можливість професійного розвитку
� Конкурентна оплата праці
� Дружня команда та підтримка в навчанні

? Зацікавило? Надсилайте резюме – будемо раді знайомству!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 745-90-39
 
 

Контактна
особа:

НаталіяЕлькіна
 

Сайт: https://syntegro.ca/about-us/
 

Адреса:
Одеса, Люстдорфська Дорога
90
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