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Офіс-менеджер, 32000 грн. + %
 

Київ,  10 березня 2025
 

Компанія: Автомобиль для каждого   (https://jobs.ua/company/id/1639460) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ТОВ «АВТОМОБІЛЬ ДЛЯ КОЖНОГО!»

Авто лізинг, авто консультація, робота з клієнтами. Надання в оренду автомобілів і легкових автотранспортних засобів.

На ринку з 2021року. Надійний партнер послуг.

Вакансія: Адміністратор в офіс.

Обов'язки:

Доброзичлива зустріч та супровід клієнтів

Ведення записів, контроль розкладу та організація роботи автомайстрів Консультування клієнтів з послуг та акцій

Прийом та обробка дзвінків, ведення листування у месенджерах.

Вимоги: Комунікабельність та вміння знаходити спільну мову з людьми. Уважність, відповідальність та організованість.
Готовність до навчання та розвитку у сфері авто-індустрії. Вміння працювати в команді та підтримувати позитивну
атмосферу.

Ми пропонуємо: Навчання на робочому місці, підтримка на всіх етапах. Стабільний дохід + %

Дружній колектив та комфортні умови роботи. Можливість професійного та кар'єрного зростання. Робота в стильному та
затишному просторі. Досвід не обов'язковий – всьому навчимо!

Вже чекаємо тебе в нашій команді!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (096) 745-34-10
 
 

Контактна
особа:

ІринаКрута
 

Адреса: Київ
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