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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор рецепції, 38000 грн.
 

Київ,  25 березня 2025
 

Компанія: Кварт-А  (https://jobs.ua/company/id/1639934) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Запрошуємо вас до «Кварт-А», де комфорт і якість є головними цінностями нашого підходу до нерухомості. Ми
розширюємо команду та шукаємо енергійного Адміністратора зони ресепшн, який стане головним координатором наших
клієнтів і гостей.

Що вас чекає в нашій компанії?

Висока зарплата: від 32,000 до 38,000 грн.
Командний дух: молодий, згуртований і дружній колектив.
Комфорт на роботі: оплачувані обіди, перерви та зручний графік.
Кар’єрні можливості: ми підтримуємо розвиток і пропонуємо зростання до керівних позицій.
Професійний старт: навіть якщо ви без досвіду, ми навчимо всьому необхідному.

Ваші основні завдання:

Привітно зустрічати клієнтів та гостей на рецепції.
Організовувати прийом та обробку вхідної кореспонденції.
Контролювати пропускну систему, оформлюючи перепустки.
Слідкувати за чистотою та порядком на робочому місці.

Чому саме ми?

Ви будете працювати у компанії, де кожен співробітник — це важлива частина успіху. Ми дбаємо про комфорт своїх
працівників і створюємо умови для досягнення нових вершин.

Долучайтесь до нашої команди! Надсилайте резюме, і ми обов’язково з вами зв’яжемося.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

МиколаМирончук
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