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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор стоматологічної клініки Площа
Українських Героїв, 24000 грн.
 

Київ,  10 квітня
 

Компанія: PerioCenter  (https://jobs.ua/company/id/109040) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

у пріоритеті кандидати з досвідом роботи в медичній сфері;
грамотна українська мова;
володіння розмовною англійською мовою буде перевагою;
впевнений користувач ПК;
клієнтоорієнтованість, вміння чути людей;
презентабельна зовнішність.

Обов'язки: 

Зустріч та запис на прийом пацієнтів;
Ведення реєстрації пацієнтів
Контроль коштів (розрахунок пацієнтів по касі, еквайрингу);
Телефонні переговори із пацієнтами;
Створення атмосфери гостинності та комфорту для пацієнтів;
Ведення касової документації;
Контроль чістоти і порядку в холі.

Умови: 

Можливість навчання та кар'єрного зростання;
Офіційне працевлаштування;
Молода та дружна команда;
Комфортні умови роботи, смачний чай та кава для наших співробітників;
Тімбілдінги, тренінги та майстер-класи для співробітників;
Графік роботи; Пн-Птн 9 -19; сб, нд — вихідний;
Зручне розташування клініки (10 хвилин від станції метро Площа Українских Героїв, або метро Університет).

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 406-71-03
 
 

Контактна
особа:

Тетяна
 

Адреса: Київ
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