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Секретар судового засідання, 11000 грн. + %
 

Дніпро,  28
травня
 

Компанія: Дніпровський районний суд Дніпропетровської обл  (https://jobs.ua/company/id/1640430) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

вища освіта/незакінчена вища юридична (молодший спеціаліст, бакалавр, студент);

вміння працювати з документами;

вміння працювати з комп’ютером,

бажано досвід роботи в суді секретарем судді.

Умови роботи:

офіційне працевлаштування;

можливість професійного зростання та розвитку,

посада передбачає бронювання,

премії, надбавки, дві матдопомоги відповідно до ЗУ "Про державну службу".

Обов’язки:

здійснення судових викликів та повідомлень в справах, які знаходяться в провадженні судді, направлення судових рішень
учасникам;

перевірка наявності і з’ясування причин відсутності осіб, яких викликано до суду, забезпечення фіксування судового
засідання технічними засобами,

ведення журналу судового засідання, виконання доручень судді;

робота в Ворд, системі Д3, системі Електронний суд;

оформлення документів та справ.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 832-09-83
 
 

Контактна
особа:

ГаннаЛютая
 

Адреса:
Дніпро, вулиця Теплична, 7
(Слобожанське)
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