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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, 35000 грн.
 

Київ,  22 травня
2025
 

Компанія: Право на юридичний захист  (https://jobs.ua/company/id/1640526) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Ми в пошуках уважного до деталей організатора, який вміє підтримувати порядок у роботі команди. Якщо ви любите
структуру, планування і злагоджені процеси — ця роль для вас.

Що буде входити до обов’язків:

Контроль повсякденних задач у відділі
Оформлення та збереження внутрішньої документації
Взаємодія з іншими структурами компанії
Підтримка чіткої комунікації між членами команди

Що ми очікуємо:

Аналітичний підхід і самостійність
Організованість та здатність до багатозадачності
Готовність навчатися

Ми пропонуємо:

Гарантовану оплату від 35 000 грн
Гнучкий графік із можливістю вибору змін
Комфортне робоче місце в центрі
Привітне оточення та смачну каву на кухні

Навіть якщо ви тільки починаєте свою кар'єру, але маєте енергію й бажання — ми будемо раді бачити вашу заявку!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (066) 869-07-32
 
 

Контактна
особа:

ЛанаБогуш
 

Адреса:
Київ, Соломенский
район
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