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Ваш надійний помічник

 

Асистент керівника проектів (стажер), 25000 грн.
 

Київ,  23
травня
 

Компанія: Profinstall  (https://jobs.ua/company/id/1637282) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота для студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: незакінчена
вища

Досвід роботи: не вимагається
Опис
вакансії
 

Запрошуємо на стажування студентів будівельних та економічних спеціальностей! Якщо ви шукаєте можливість
отримати практичний досвід у сфері управління проєктами — будемо раді бачити вас у нашій команді.

БІЛЬШЕ ІНФОРМАЦІЇ ПРО КОМПАНІЮ НА НАШОМУ САЙТІ: profinstall.com.ua ТА НА НАШІЙ СТОРІНЦІ В ФЕЙСБУК:
facebook.com/profinstall.com.ua/

ЧОМУ ВАРТО ПРИЄДНАТИСЬ ДО PROFINSTALL:

Фінансово підтримуємо розвиток — компенсуємо 50% вартості зовнішнього навчання;
Проводимо командні навчання — тренінги та навчальні заходи;
Працюємо у гнучкому графіку — даємо можливість планувати початок робочого дня за власним ритмом;
Пропонуємо гібридний або дистанційний формат — працюйте там, де зручно.
Надаємо юридичну підтримку — забезпечуємо консультації.
Офіс у Києві — метро Лук’янівська.
Офіційне працевлаштування — оплачувані відпустка та лікарняні.

ОСНОВНІ ЗАДАЧІ:

Підтримка керівника проєктів у веденні адміністративних та організаційних процесів;
Контроль термінів виконання завдань та комунікація з командою проєкту;
Участь у підготовці звітів, презентацій, таблиць;
Взаємодія з партнерами, підрядниками та постачальниками — уточнення деталей, запити, супровід листування.

ЩО МИ ОЧІКУЄМО ВІД КАНДИДАТА:

Можливість для студентів — розглядаємо кандидатів останніх курсів будівельних, технічних або економічних
спеціальностей;
Впевнене володіння Microsoft Excel та Word — формули, таблиці, оформлення документів;
Організованість, проактивність, уважність до деталей;
Бажання розвиватись у сфері управління проєктами.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (050) 337-39-53
 
 

Контактна
особа:

Менеджерзперсоналу
 

Сайт: http://profinstall.com.ua/
 

Адреса:
Київ, вул. Глибочицька, 17-
Д
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