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Ваш надійний помічник

 

Помічник бухгалтера, Асистент керівника, 18000 грн.
 

Вишгород,   1 липня
2025
 

Компанія: Мебельная фабрика Яворина  (https://jobs.ua/company/id/197989) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

Меблева фабрика "Яворина" запрошує у свою команду відповідального та організованого співробітника на позицію
помічника бухгалтера з адміністративними обов’язками.

Обов'язки: 

Бухгалтерська частина:

* Опрацювання первинної документації (накладні, акти, рахунки).

* Робота з 1С: введення даних, підготовка звітів, звірка з контрагентами.

* Робота з банком, касою, оформлення платіжних доручень.

Адміністративна частина:

* Робота з вхідною/вихідною документацією, e-mail, телефонними дзвінками.

* Супровід внутрішніх процесів офісу.

* Виконання поточних доручень керівника.

Вимоги до кандидата:

Досвід роботи на аналогічній посаді від 1 року.

Впевнене володіння 1С (версія 8.3), Excel, офісними програмами.

Відповідальність, акуратність, вміння працювати з великим обсягом інформації.

Комунікабельність, організованість, бажання розвиватися.

Досвід ведення адміністративної/офісної роботи.

Умови: 

Ми пропонуємо:

Роботу в стабільній компанії з багаторічною історією.

Графік: з понеділка по п’ятницю, з 9:00 до 16:00 (повна зайнятість, укорочений день).

Комфортні умови праці в офісі (м. Вишгород, Київська область).

https://jobs.ua/company/id/197989
https://jobs.ua/company/id/197989#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Офіційне працевлаштування після проходження випробувального терміну.

Контакти для зв’язку:

Телефон для зв’язку: ...360

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 276-23-60
 
 

Контактна
особа:

ОленаВікторівна
 

Сайт: https://yavorina.com.ua/
 

Адреса: м.Вишгород, вул.Ватутіна 106
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