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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор, 35000 грн.
 

Київ,  25
травня
 

Компанія: Агенство нерухомості «Шлях додому» (ФОП Іванчук Н.П.)  (https://jobs.ua/company/id/1632555) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Туризм та спорт, Торгівля, продажі, закупівлі, Краса та SPA-послуги

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

У зв’язку з розширенням команди шукаємо адміністратора для роботи з клієнтами та заявками.

Обов’язки:

• Прийом та обробка заявок

• Консультація клієнтів

• Ведення записів та переписок

• Координація роботи команди

• Допомога в організаційних питаннях

Вимоги:

• Комунікабельність

• Організованість

• Відповідальність

• Бажання працювати та розвиватись

• Досвід не обов’язковий

Ми пропонуємо:

• Гнучкий графік

• Онлайн/офлайн формат

• Навчання та підтримку

• Стабільний дохід

• Кар’єрний ріст

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

НадіяКостюк
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