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Ваш надійний помічник

 

Спеціаліст по адмініструванню, 25000 грн. + %
 

Київ,   1 серпня
 

Компанія: Агенство нерухомості «Шлях додому» (ФОП Іванчук Н.П.)  (https://jobs.ua/company/id/1632555) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: часткова
зайнятість

Опис
вакансії
 

Наша компанія шукає відповідального спеціаліста по адмініструванню для щоденної підтримки бізнес-процесів

Обов’язки:

• Ведення клієнтів у месенджерах (Telegram, Viber, Instagram Direct)

• Надсилання відповідей на питання 

• Підготовка простих постів, сторіс 

• Збір бази контактів

• Комунікація з замовниками

• Простий облік та розрахунків у таблицях

Вимоги:

• Бажання розвиватися 

• Впевнений користувач смартфона, соцмереж

• Грамотна українська

• Комунікабельність, відповідальність, порядність

Ми пропонуємо:

• Навчання

• Дружнє середовище та підтримку 

• Зростання доходу залежно від активності

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

НадіяКостюк
 

https://jobs.ua/company/id/1632555
https://jobs.ua/company/id/1632555#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/hr_human_resources
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
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