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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор стоматологічної клініки, 33000 грн. + %
 

Київ,   3 липня
2025
 

Компанія: Стоматологічна клініка Клуб 32  (https://jobs.ua/company/id/1640860) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: бажано
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

? Київ | Повна зайнятість | 30 000 — 35 000 грн

? Якщо ти любиш порядок, не боїшся людей і завжди тримаєш процеси під контролем — запрошуємо стати частиною
команди «Клуб 32».

? Ми шукаємо адміністратора (досвідом роботи в стоматології буде перевагою), який стане обличчям клініки для пацієнтів та
надійною опорою всередині команди.

? Робота в нас — не лише про рецепцію. Це про відповідальність за роботу клініки протягом дня: від відкриття дверей зранку
до контролю за звітністю, оплатами, сервісом і атмосферою у клініці.

�

Що ти будеш робити:

� Зустрічати, супроводжувати та підтримувати пацієнтів — у клініці, телефоном та в месенджерах

� Вести запис, телефонувати, відповідати на запити, комунікувати з лікарями

� Працювати з касою, рахунками, звітами

� Контролювати витрати матеріалів, своєчасно викликати майстрів, здавати обладнання у ремонт

� Працювати з Cliniccards (дуже бажано мати досвід)

� Відкривати та закривати клініку — повністю відповідати за день

�

Що ми очікуємо від тебе:

✔️ Досвід роботи адміністратором у стоматології — від 1 року буде перевагою

✔️ Знання Cliniccards — великий плюс

✔️ Курс (и) для адміністраторів — ще один плюс

✔️ Вміння тримати все в порядку: від людей до звітів

✔️ Постійна готовність до спілкування — з пацієнтами, лікарями, постачальниками

✔️ Акуратність, відповідальність, уважність до деталей

✔️ Проживання неподалік — важливо через графік

✔️ Прагнення до постійної, стабільної роботи, а не «тимчасово на рецепцію»

https://jobs.ua/company/id/1640860
https://jobs.ua/company/id/1640860#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


�

Що ми пропонуємо:

? Зарплата 30 000 — 35 000 грн + бонуси

? Графік — чіткий, тиждень через тиждень:

1-й тиждень: Пн, Вт, Сб, Нд
2-й тиждень: Ср, Чт, Пт

? Перші 1−2 тижні — навчання у парі з досвідченим адміністратором

? Зручне розташування — поруч із м. Іподром, точна адреса на сайті: www.club32.ua

? Комфортна клініка, сильна команда, чіткі процеси

�

Як подати заявку:

? Надсилай резюме на forms.gle/zTf93AAhuHmVoiGU8

? Якщо хочеш працювати в команді, яку реально рекомендують — ми чекаємо на тебе.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 242-37-27
 
 

Контактна
особа:

ВіталійУшаков
 

Сайт: https://forms.gle/zTf93AAhuHmVoiGU8
 

Адреса:
Київ, вулиця Степана Рудницького, 15 корпус
3
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