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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 22000 грн.
 

Хмельницький,  22 серпня
 

Компанія: Промюніон, ТОВ   (https://jobs.ua/company/id/361495) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ТОВ "Промюніон" — провідна компанія в галузі оптової торгівлі електричним устаткуванням. Ми забезпечуємо наших клієнтів
високоякісною продукцією та професійним обслуговуванням, що дозволяє нам займати лідируючі позиції на ринку.

Обов’язки:

Оформлення замовлень з покупцями, ведення ділової переписки.
Взаємодія з клієнтами та партнерами, вирішення поточних питань.
Підготовка та обробка документів, контроль термінів виконання завдань.
Виконання інших завдань, що виникають у процесі роботи.

Вимоги:

Вища освіта.
Впевнений користувач ПК (MS Office, 1С, електронна пошта, інтернет).
Високі комунікативні навички, організованість, відповідальність.
Здатність працювати в умовах багатозадачності та стресу.
Базовий рівень знання англійської мови

Ми пропонуємо:

Конкурентоспроможну заробітну плату.
Дружній колектив та комфортні умови праці.
Соціальні гарантії відповідно до законодавства України.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 060-67-79
 
 

Контактна
особа:

ОленаВасилівна
 

Адреса:
Хмельницький, провулок Тракторний,
18А
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