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Ваш надійний помічник

 

Асистент керівника проєктів, помічник керівника
проєктів, 15000 грн. + %
 

Київ,   8 липня
2025
 

Компанія: heat.design.project  (https://jobs.ua/company/id/1640896) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Будівництво, архітектура, Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: плаваючий графік
роботи

Опис
вакансії
 

Вимог

Помічник (асистент) керівника проєктів у сфері опалення і дизайнерських радіаторів

Ми шукаємо відповідального та комунікабельного помічника керівника проєктів у сфері опалення та дизайнерських
радіаторів. Робота можлива як в офісі, так і віддалено, повний або частковий робочий день (умови обговорюються
індивідуально).

Основні обов'язки:

Підготовка та оформлення комерційних пропозицій.
Робота з документами у Word, Excel, PDF.
Комунікація з клієнтами: прийом телефонних дзвінків, консультації.
Формування та відправлення замовлень постачальникам.

Вимоги до кандидата:

Впевнене володіння Word, Excel, Outlook, робота з електронною поштою.
Власний комп'ютер або ноутбук обов'язковий.
Технічна або спеціальна освіта (бажано вища, можливо неповна).
Пунктуальність, чесність, ввічливість, порядність.
Гарні комунікативні навички, бажання навчатись та розвиватись.

Буде плюсом:

Досвід роботи з CRM-системами.
Навички роботи в AutoCAD, вміння читати креслення.
Базові технічні знання у сфері опалення.

Умови співпраці:

Заробітна плата: від 10 000 до 20 000 грн, залежно від формату роботи (повний день, часткова зайнятість, офіс або
дистанційно).
Гнучкий формат роботи.
Можливість професійного росту та навчання.

Як подати заявку:Будь ласка, надсилайте ваше резюме на електронну адресу: hdp@hdp.design

Будемо раді співпраці! 

Контактна інформація
 

https://jobs.ua/company/id/1640896
https://jobs.ua/company/id/1640896#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/building_architecture
https://jobs.ua/vacancy/trade_sales_purchase
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Телефон: +38 (099) 289-67-33
 
 

Контактна
особа:

СергійШпак
 

Сайт: http://hdp.design
 

Адреса:
Київ, К. Малевича
86Л
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