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Ваш надійний помічник

 

Діловод (автозапчастини), 20000 грн.
 

Київ,   8 жовтня
 

Компанія: 427 окремий полк безпілотних систем «РАРОГ»   (https://jobs.ua/company/id/1639529) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Транспорт, автосервіс, Офісний персонал, Логістика, доставка, склад

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Огляд 

427-ий окремий полк безпілотних систем «РАРОГ» займає гідне місце серед всіх «літаючих» підрозділів Збройних Сил
України за кількістю знищеної ворожої техніки та живої сили противника. Полк розвивається та створює нові команди. Полк
використовує дрони наступних типів: бомбери, FPV, крила, мавіки, НРК (наземні роботизовані комплекси). Ці безпілотні
системи виконують завдання з розвідки, дистанційного мінування, враження ворога, а також доставки провізії та боєприпасів
на позиції. Підрозділ всього навчить! Головне — Ваше бажання!

Обов'язки

підготовка та оформлення документів (акти, заявки, звіти тощо)
координування та контроль за виконанням документальних процедур
забезпечення своєчасного та точного виконання доручень керівництва
підтримка електронної бази даних та архівування документів
аналіз та обробка наданої інформації
підготовка документів для затвердження та підпису керівництвом
контроль за вчасним оновленням та зберіганням документації
взаємодія з іншими підрозділами для отримання необхідної інформації
виконання інших завдань, пов’язаних із діловодством

Вимоги

знання та дотримання вимог статутів, наказів та інструкцій з діловодства в Збройних Силах України буде перевагою
вміння працювати з Microsoft Office
стресостійкість, уважність до деталей, високий рівень організованості та відповідальності
вміння дотримуватися конфіденційності
готовність вчитися, самовдосконалюватися та раціоналізувати свою діяльність
здатність працювати в команді

Умови

мобілізація до кінця воєнного стану або служба за контрактом
можливість переведення чинних військовослужбовців за згодою безпосереднього командира
можливість служби для кандидатів, які за висновком ВЛК придатні до служби у військових частинах забезпечення, ТЦК
та СП, ВВНЗ, навчальних центрах тощо
грошове забезпечення від 20 000 до 50 000 гривень залежно від поставленого завдання та місця служби
гарантована щорічна оплачувана основна відпустка 30 днів + додаткова відпустка 10 днів за сімейними обставинами з
можливістю виїзду на відпочинок за кордон
підтримка ініціативи та реалізації креативних ідей
соціальні пільги згідно з чинним законодавством
служба як на відстані (полігон, пункт постійної дислокації частини), так і в польових умовах
кваліфікований супровід на всіх етапах мобілізації або переведення до прийняття посади
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Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (093) 599-45-65
 

+38 (080) 035-10-10
 
 

Контактна
особа:

Богдан
 

Сайт: https://rarog.in.ua/
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