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b @ Baw HagiiHWiA NOMIYHKK

lNepexnagay KUTaUCbKOI MOBU Ta MOMIUYHUK
reHepanbHOro gupexkropa, 45000 rpH.

Q Kuis, O 8
nucTonaaa

Heindorf (https://jobs.ua/company/id/1641077) (Bci
BaKaHci)

Py6pukn: Hayka, ocsita. nepexnaan
Mo6amaHHA Ao cniBpobiTHUKa

Komnanis:

cBiTa: rMoBHa BULLA
O

Hocsia poBoTu: BiZl N'ATK pOKiB
Onuc

BaKaHcii

BakaHcin: lNepeknagay KUTaUCbKOi MOBM Ta NOMIYHUK FreHepanbHOro gMpekTopa (YkpaiHa)
OcHoBHa iHdpopmaLia Npo BaKaHcito
o Micue po6oTu: YkpaiHa (MOXMBICTb 4aCTKOBOI BigaaneHoi po6oTw)

o 3apobiTtHa nnata: KoHkypeHTHa, 06roBoptoeTsCA Nig yac crnisGeciam (3anexHo Big AocBiay nepexnagy Ta piBHA BOMOAIHHA
MOBaMmM)

+ Komnania: HEINDORFER (HimeuuunHa)
o JianasoH 3apobiTHoi nnatu: 45 000-200 000 rpH + Komicia 3 NpoJaxiB

O6oB'A3KK:
BucoKkopiBHeBUI Nepexknan Ta NiaTpUMKa

1. 3abesneuyBat yCHUI Ta MUCbMOBUI NepPEKaZ MiX KUTaNCHKOH, YKPATHCHKOK Ta POCIMCBKO MOBaMM Mi4 Yac AifoBKUX
3yCTpiuen Ta y NOBCAKAEHHIM poBOTi, rapaHTyouM TOYHICTb i NIABHICTb KOMYHIKaLiT (BKItOUaroUum nepeknaz Ha AinoBux
neperoBopax, 06roBOPEHHAX KOHTPAKTIB TOLLO).

1. Hapasatu niaTpumky eHepanbHOMY AMPEKTOPY Y NOBCAKAEHHIN KOMYHIKaLil Ta IMCTYBaHHI, BKIOYAOUYM BHYTPILLHIA Ta
30BHILUHIM 06MiH iHpOpPMaLjieto, KOOPAMHALO NUTaHb Ta PO3BUTOK BIAHOCUH 3 KITFOYOBUMM KITIEHTaMK.

MigTpumka y po6oTi 3 AepKaBHUMMU OpraHaMu Ta KIIOUOBUMM KAiEHTaMK

3. Jonomaratun komMnaHii y B3aemogii 3 MiCLLeBUMU opraHamu Brnaau, BUpillyBaTh NUTaHHA, NOB'A3aHi 3 AepXaBHUMU NpoLeaypamu,
3abesnevyroun JOTPUMAHHA BUMOT 3aKOHOAABCTBA.

4. lonomaratu y BUpILLEHHI aAMIHICTPaTUBHUX NUTaHb M Yac 3acHyBaHHA Ta GYHKLIOHYBaHHA KOMMaHii, HaaasaTtu
aAMIHICTpaTMBHY NIATPUMKY, 3aiMMaTuUCs peecTpallieto KomnaHii, 0TpUMaHHAM HeoOXiAHWX [O3BINbHUX JOKYMEHTIB, MOAATKOBO
peecTpauieto Towlo. 3abesnedyBatu 6esnepebiitHy NOBCAKAEHHY AiANbHICTL KOMMAHIi.

5. Jonomaratu 'eHepanbHOMY AMPEKTOPY B aHanisi pUHKOBOT AMHAMIKK, AOCHIIKEHHI MiCLLeBOro puHKY Ta aHanisi KnieHTcbKoi 6asu
ANS NIATPUMKA NPURHATTA BisHEC-pilleHb.

6. BMKOpUCTOBYHOUM 3HAHHA MICLLEBOro 3aKOHOAAaBCTBa Ta GiHAHCOBUX acnekTiB, HaJaBaT [ONOMOry Y BUPILLEHHI NpaBoBuKX Ta
diHaHCOBUX MUTaHb KOMNaHii.

3aranbHa agmiHicTpaTMBHa NiATPUMKaA

7. BnesHeHo Bonoaitoun odpicHnm M3 (MS Office), samartunca niaroToBKo, Nepexknaaom Ta apxisauieto JOKYMEHTIB.

8. OpraHizoByBaT# 3ycTpiui Ta Ainosi Noizaku, 06pobnaTH KopecnoHAeHLito Ta 3abesnedyBaTi MiXKBIZOMUY KOOpAWHaLito.
9. Kepysatv 6a30B1MMM aaMiHICTPATUBHUMM 3aBAaHHAMM KOMMaHIT (ZOKyMEHTOOOIr, 3aKyniBna kaHLenapii ToLo).

DYHKLiA MiKYNbTYPHOro MOCTY

10. Cnpu1aTU BUPILLEHHIO KyNbTYPHUX PO3BKHOCTEN Y KoMaHai, 3abesnedyBat ePeKTUBHE JOBEAEHHS Ta BUKOHAHHSA IHCTPYKLU K.
11. BiactexxyBaTv 3MiHM B MiCLLEBOMY 3aKOHOAABCTBI Ta HOPMATUBHUX aKTax, NonepemxaTy npo NOTEHUiNHI pusnKK ans GisHecy
(Hanpuknaa, TpyAoBe Npaso, Npasuia iMNopTy/eKcnopTy).
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Bumoru no kaHauaara:

060B'A3KOBi yMOBU
|AeHTUYHICTb Ta MOBM

1.

poMaZsAHCTBO: rpoMaZsaHUH YKpaiHu.

OcsiTa Ta KkBanidikauia

1.

OcsgiTta: Buwa (6axkanasp abo suie).

. CneuianbHicTb: Nepesara HaaaeTbcA crneyianictamMm 3 nepexnany KUTanCbKoi MOBH.

MOBHi HaBWYKM:
BinbHe BonoAiHHA yKpaiHCHKOK Ta POCIMCLKOK MOBaMM (yCHa Ta nMcbMoBa G opma).

Bucokuit piBeHb BOMOAIHHA KUTAWCHKOIO MOBOIO, 3AaTHICTL 3aBe3neyyBaTtv nepeknaz Ha Ainosux 3yctpivax. HaaBHiCTb
ceptudikata HSK5 (abo Buile) 060B'A3KOBA.

3HaHHA aHrniMceKkoi MoBM (MMCbMOBa KOMyHiKauia + 6a3oBe cninkyBaHHA) — Oyae nepesaroto.
Jocsia Ta 3HaHHA:

Hocsia po6oTw BisHec-nepeknanayem (KMTancbka-yKpaiHcbKa/pociicbka) 3-5 poku. MNMepeBara HaZaeTbca KaHanaaTam 3
[I0CBIZIOM Y BUPOBHUUMX rasy3fx, eHepreTuui abo xiMiuHii NpoMUCIIOBOCTi.

BawaHi ymoBu

3HaHHA PUHKY NPOAAXIB KITHOYOBHM KilieHTam (0cOBMMBO B MPOMMUCIIOBUX CEMMEHTax) Ta PO3yMiHHA cnelndiku MPOMUCIOBUX
MacTU/TEXHIYHUX TEPMIHIB — CYTTEBUK NALOC.

3HaHHA OCHOBHMX acneKTiB MICLLeBOro 3akoHoAaBCcTBa Ta CDiHaHCiB —nepesBara.

Po3ymiHHA OCHOB onoaaTKyBaHHA Ta ByxranTepcbkoro 06:iKy yKpaiHChbKUX KOMMaHiH (paxyHKuU-paKTypu, noJaTkoBa 3BiTHICTb,
B3aEMOAifA 3 ayaAMTopamm).

Locsia p060TVI 3 MiCLlEBUMMU opraHamu Bnaauv 1a BVIpiLLIeHHﬂ NMUTaHb y AepXaBHMNX yCTaHOBaX.

3patHicTb ePEKTUBHO AIATH y KPU3OBUX CUTyaLifAX, ONepaTUBHO BUPILLYBaTW MMTAHHA NiA Yac NepeBipOK AePXXOpraHis uu
iHLWKMX HenepeabayeHnx 06CTaBuH.

3HaHHA aaMiHICTPaTUBHMX NpoLeayp, NOB'A3aHMX i3 3aCHYBaHHAM Ta PYHKLiIOHYBaHHAM KOMMNaHiW, NPakTUYHWI JOCBIA
0pOpMNEHHA JOKYMEHTIB Y AEPXKaBHUX OpraHax (peectpauia niAnpMeEMCTB, OTPUMAHHA NiLeH3i ToWwo) — nepesara.

Hasuuku: BnesHeHe BonoAiHHA odicHuM M3 (Excel, PowerPoint, Word), cuctemamu enekTpoHHoi nowTv Ta
BiJEOKOHPEpeHUin.

KoHTakTHa iHdopmaLuia

KoHTaKTHa
ocoba:

Crystal

Cant: http://www.heindorfer.de
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