
https://jobs.ua/job-pomchnik-kervnika-3849743

Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 20000 грн.
 

Чернівці,   6 серпня 2025
 

Компанія: Rincom  (https://jobs.ua/company/id/1637926) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Магазин комп’ютерної техніки Rincom шукає помічника керівника. Робота різнопланова, тому важлива ваша відповідальність,
уважність і бажанням розвиватися. Можна без досвіду або з мінімальним досвідом роботи.

Основні задачі:

Допомога з оплатами та підготовкою документів
Заповнення звітів, робота з таблицями
Участь у поточних задачах офісу
Прийом товару та внесення в CRM
За потреби — допомога з пакуванням посилок

Що для нас важливо:

Старанність та відповідальність у роботі
Уважність до деталей та охайність у веденні документації
Бажання вчитись новому та розвиватися професійно
Впевнений користувач ПК (Word, Excel, Google Таблиці)
Досвід роботи — бажаний, але не обов’язковий

Ми пропонуємо:

Заробітну плату від 15 000 до 20 000 грн і вище
Комфортний офіс і дружню атмосферу
Повноцінне навчання на старті
Кар'єрний ріст — можливість перейти на позиції в логістиці, адмініструванні чи продажах
Роботу, де кожен день трохи інший, і точно не буде нудно

Графік роботи:

Пн-Пт, повний робочий день 9:30—18:30. Обід з 14:00 до 15:00 Надсилайте своє резюме:)

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (066) 028-09-22
 
 

Контактна
особа:

Володимир
 

Сайт: http://rincom.in.ua
 

Адреса:
Чернівці, Шухевича
5Б
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