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Ваш надійний помічник

 

Інспектор з кадрів, 15000 грн.
 

Одеса,   6 серпня
 

Компанія: ВіталМілХаб  (https://jobs.ua/company/id/1641074) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Основні обов’язки:

Ведення кадрового діловодства: оформлення прийому, переведення та звільнення працівників відповідно до чинного
законодавства;

Формування та ведення особових справ працівників, внесення змін, пов’язаних із трудовою діяльністю;

Контроль за дотриманням графіків відпусток, оформлення та облік надання відпусток;

Оформлення відпусток без збереження заробітної плати;

Заповнення журналів кадрового діловодства;

Ведення табелю обліку робочого часу.

Умови праці:

офіційне працевлаштування та стабільна ЗП;
оплачувані відпустки та лікарняні;
графік роботи 09:00—18:00;
комфортні умови праці;

Вимоги до кандидата:

Відповідальність,
Комунікабельність, здатність працювати в режимі багатозадачності.
Бажання працювати.
Активність і швидке навчання.
Стресостійкість та ввічливість.
Бажання працювати на довгостроковій основі.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 990-74-31
 
 

Контактна
особа:

Наталія
 

Адреса:
Одеса, Успенська, 40, офіс
315
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