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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 20000 грн.
 

Львів,   8 серпня 2025
 

Компанія: TurboCar  (https://jobs.ua/company/id/1641121) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Втомився продавати повітря, натикатись на вакансії шлюбних агенцій або сумнівних «офісах»

Трохи про нас: TurboCar — компанія, яка більше 3 років допомагає клієнтам здійснювати мрію про якісне авто зі США.Ми
працюємо «під ключ» — від підбору й купівлі на провідних аукціонах до доставки, митного оформлення, ремонту та
постановки на облік. Наша фішка — якість сервісу, прозорість на кожному етапі та реальна підтримка клієнта.

Що буде на старті:

• підтримка на кожному етапі — навчання безкоштовне від керівника, + вибудована система адаптації;

ЩО МИ ПРОПОНУЄМО:

• ? Конкурентна зарплата обговорюється на співбесіді + бонуси за результат

• ? Швидке кар'єрне зростання (до керуючого за рік)

• ? Навчання специфіки бізнесу безкоштовно

• ? Комфортні умови праці

Шукаємо амбітного помічника керівника

Ми хочемо бачити тебе в команді, якщо Ти:

• Маєш досвід роботи помічником керівника/офіс-менеджером +6 місяців

• Знання та володіння MS Office, CRM-систем

• Досвід роботи з великими сумами та відповідальними проектами

• Системне мислення та вміння структурувати процеси

• Високий рівень відповідальності

• Ініціативність у прийнятті рішень

ОСОБИСТІ ЯКОСТІ:

• Стресостійкість та мультизадачність

• Уважність до деталей та пунктуальність

• Дипломатичність у спілкуванні

• Бажання розвиватися та навчатися новому

https://jobs.ua/company/id/1641121
https://jobs.ua/company/id/1641121#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
https://jobs.ua/vacancy/supervisor


ЩО ВИ БУДЕТЕ РОБИТИ:

Організовувати роботу керівника (календар, зустрічі)

Вести документообіг по угодах

Готувати звіти, презентації та аналітику

ЧОМУ ЦЯ ПОЗИЦІЯ ДЛЯ ВАС:

Робота з топ-менеджментом успішної компанії

Розвиток управлінських навичок

Стабільний дохід та карʼєрне зростання

? ГОТОВІ СТАТИ ЧАСТИНОЮ НАШОЇ КОМАНДИ?

Не чекайте "понеділка" чи "нагоди" - діяйте ЗАРАЗ!

ЩО РОБИТИ ДАЛІ:

Телефонуйте прямо зараз (працюємо до 18:30)

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (063) 111-89-12
 
 

Контактна
особа:

МартаПоходенко
 

Адреса:
Львів, Лазаренка
4
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