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Ваш надійний помічник

 

Помічник юриста, 20000 грн.
 

Київ,  25 серпня 2025
 

Компанія: Віконсалт Смарт  (https://jobs.ua/company/id/1639185) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Юриспруденція, право

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Віконсалт — юридична компанія комплексного бізнес-супроводу з 20-річним досвідом, що забезпечує повний цикл
правової підтримки: від захисту інтелектуальної власності до сертифікації продукції та масштабування компанії на
міжнародні ринки. Наша місія: Будувати відповідальне підприємницьке середовище та захищати бізнеси, що змінюють
країну.

Шукаємо помічника юриста/юриста (патентного повіреного/керівника), який має бажання розвиватись у сфері
інтелектуальної власності.

Вимоги до кандидата:

Юридична освіта (розглядаємо студентів заочної форми навчання з бажанням вчитися і розвиватися);
Високі аналітичні здібності, ініціативність, комунікабельність;
Відповідальність та якісне виконання завдань;
Здатність працювати з великим обсягом інформації;
Володіння MS Office та пошуковими програмами

Обов’язки:

Підготовка юридичних документів: договори, заявки на реєстрацію об'єктів інтелектуальної власності, мотивовані
відповіді, заперечення
Комунікація з клієнтами в телефонному режимі;
Ведення ділового листування та документообігу;
Робота із внутрішньою програмою ведення обліку діяльності;
Аналіз законодавства.
Виконання доручень керівника;
Робота з кореспонденцією.

Умови роботи:

Офіс знаходиться на Лівому березі біля метро Позняки (пішки 7 хвилин);
Випробувальний термін оплачується;
Графік з 9.30 до 18.00 (понеділок-п'ятниця);
Офіційне працевлаштування.

Прохання надсилати інформативні резюме з максимумом інформації, яка дасть змогу оцінити претендента як потенційного
кандидата на посаду.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 780-88-33
 
 

Контактна
особа:

ВікторіяЗайченко
 

https://jobs.ua/company/id/1639185
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https://jobs.ua/vacancy/office_personnel
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Сайт: https://www.viconsult.com/ua/
 

Адреса: Київ, вулиця Срібнокільська, 1
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