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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор стоматологічної клініки, 23000 грн. + %
 

Київ,   1 вересня 2025
 

Компанія: A22 Dental clinic  (https://jobs.ua/company/id/1639745) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається
Графік роботи: позмінна робота
Опис
вакансії
 

Сучасна стоматологічна клініка «А22» на Лівому березі Києва пропонує вакансію адміністратора

Графік роботи може обговорюватись індивідуально- від 10 до 20 днів на місяць.

Робота в злагодженому, молодому колективі.

Шукаємо адміністратора з обов’язковим досвідом роботи в стоматології або медичному центрі

Умови роботи:

Клініка працює з 9:00 до 21:00, тому важливо щоб Ви проживали на Лівому березі
Конкурентна заробітня плата! Постійні премії і бенефіти
Для Вашого комфорту- безкоштовна кава, зручний гнучкий графік, якісне безкоштовне стажування.
Важливо-вільне спілкування українською мовою!
Добрий, справедливий керівник, дружні лікарі, які завжди допоможуть в усіх питаннях.
Вміння організовувати повноцінну якісну роботу клініки, не задіюючи керівництво без потреби

В обов’язки адміністратора входить:

Запис пацієнтів, контроль якості комунікації лікаря з пацієнтом
Зустріч пацієнтів у клініц, приготування кави, чаю
Оплата рахунків, касова дисципліна
Створення робочого графіку лікарям та асистентам, робота з програмою Cliniccards (ми навчимо).
Замовлення товарів для клініки, перевірка чистоти кабінетів і дбайливе відношення до клініки загалом.

Досвід на аналогічній посаді обовязковий!

Надсилайте Ваше резюме і ми зателефонуємо Вам для запису на співбесіду

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (068) 205-00-22
 
 

Контактна
особа:

Адміністратор
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