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Ваш надійний помічник

 

Помічник бухгалтера, 30000 грн.
 

Київ,  12 вересня 2025
 

Компанія: Svitlotek  (https://jobs.ua/company/id/124093) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Опис вакансії

Вимоги:

Пунктуальність;

Комунікабельність; мультизадачність; стресостійкість; бажання вдосконалюватися і вчитися; вміння працювати в команді.

Обов’язки:

Знання програми 1С8.2, Вчасно, M.Е.doc;
Електронний кабінет платника податків;
Котроль по надходженню первинних документів, ведення реєстру заборгованості документів;
Внесення в базу 1С8.2. первинних документів по надходженню товарів, робіт, послуг;
Щомісячна звірка постачальниками;
Вміння виписувати первинні документи: накладні, довіреності, ТТН, накладні на переміщення ТМЦ між складами, накладні
на передачу ТМЦ у виробництво, акти виконаних робіт та інших первинних документів. Проведення інвентаризації ТМЦ в
місцях їх зберігання, оформлення документів після її проведення.
Котроль своєчасного оприбуткування та списання товарів та матеріалів;
Постійна взаємодія з зав. по документообігу;
Облік ПММ (від опибуткування до списання);
Проведення інвентаризації ТМЦ в місцях їх зберігання, оформлення документів після її проведення. Знання Положення
про інвентаризацію активів та зобов’язань. Знання ведення бухгалтерського обліку в оптовій торгівлі, виробництві, при
передачі сировини в переробку, отримання готової продукції з переробки.
Контроль ведення подорожній листів водіями підприємства;
Виконання доручень головного бухгалтера та керівника підприємства.                                                                                           
                                                                                                                                                                                                                       
                                                                                                                                                                                                  Умови
роботи:

Повна зайнятість, робота в офісі (не віддалено).

Понеділок-п'ятниця з 9:00 до 18:00 (Святошинський район, вулиця Пшенична, 9).

Якщо Вас зацікавила наша пропозиція, будь-ласка телефонуйте за номером +380674159300

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (067) 415-93-00
 
 

Контактна
особа:

Людмила
 

Сайт: https://svitlotek.pro/
 

https://jobs.ua/company/id/124093
https://jobs.ua/company/id/124093#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit
https://jobs.ua/out/https%253A%252F%252Fsvitlotek.pro%252F


Адреса:
Київ, вул. Пшенична, Святошинський р-н., (Південна
Борщагівка)
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