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Ваш надійний помічник

 

Офіс-менеджер, 45000 грн.
 

Київ,   8
лютого
 

Компанія: ТОВ «ІТ Компанія»  (https://jobs.ua/company/id/1640551) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Робота без кваліфікації

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вакансія Британська іt компанія, з представництвои у м.Києві шукає Офіс-менеджер/помічника керівника.

Обов'язки: ділове листування з контрагентами, замовлення курьєрських служб, замовлення усього необхідного для
життєдіяльності офіса на маркет плейсах.

Умови: перший місяць півтора повний робочий день, надалі гібридний графік.

офіційне працевлаштування. Медичне страхування.  

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ОлександрЛагутін
 

Адреса:
Київ, Львовская площадь 1-
5
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