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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор медичного закладу, 28000 грн. + %
 

Київ,  16 жовтня 2025
 

Компанія: ТОВ Адьютор  (https://jobs.ua/company/id/93984) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Офтальмологічна клініка із сильною командою лікарів, сучасним обладнанням та освітніми програмами шукає
адміністратора!

Ми пропонуємо:

Графік на вибір: або 2/2 з 8:00 до 19:00 або 5/2 з 9:00 до 18:00.
Офіційне працевлаштування.
Заробітна плата: ставка + бонуси (25 000 - 30 000 грн)
Перегляд заробітньої плати раз на 6 місяців.
Додаткові плюси: доступ до медичних послуг клініки для співробітників, комфортний буфет/кава, безпечне укриття на
території, генератор, можливість додаткових заробітків через навчальні/освітні проєкти клініки.

Задачі, які постануть перед вами:

Привітна зустріч і супровід пацієнтів.
Організація запису на прийом, ведення графіків лікарів.
Робота з касою: відкриття, закриття, проведення платежів.
Ведення документації (картки пацієнтів, звіти).
Створення атмосфери комфорту для пацієнтів.

Для нас важливо:

Досвід роботи адміністратором.
Досвід роботи з ПК.
Клієнтоорієнтованість, охайність, ввічливість, привітність.

Для детального обговорення вакансії пишіть нашому HR

Вайбер: ....67 — Анна

Телеграм:@recruter2000

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (063) 764-36-67
 
 

Контактна
особа:

Анна
 

Сайт: https://t.me/AnnaLST
 

Адреса: Проспект Лобановського
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