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Ваш надійний помічник

 

Помічник менеджера з тендерних продажів, 30000 грн.
 

Київ,  18
листопада
 

Компанія: Лабораторний Асистент  (https://jobs.ua/company/id/1641827) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Робота для студентів

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Ця вакансія для уважної, аналітичної людини, яка хоче зануритись у світ державних закупівель медичних товарів. Якщо ви
не боїтесь працювати з документами, цінуєте точність і хочете навчатися — читайте далі.

Вимоги, побажання: 

- Вміння працювати з програмами Microsoft Word, Excel, Google документи на рівні впевненого користувача;

- Відповідальність, організованість та уважність до деталей;
- Бажання вчитися і вивчати специфіку медичних виробів і вимоги тендерного законодавства;

Обов'язки: 

- Підтримка менеджера з тендерних продажів у проведенні роботи з організацією тендерних процедур;

- Участь у підготовці необхідної документації для участі в тендерах; (заповнення заявок, анкет, протоколів, супровідних
документів, договорів, комерційних пропозицій);

- Координація внутрішньої взаємодії між різними підрозділами компанії;

- Забезпечення ведення бази даних та архіву тендерної документації;
- Робота з такими майданчиками як Prozorro і Smarttender;

Умови: 

- Робота в офісі, інші варіанти не розглядаємо;
- 5-ти денний робочий тиждень з 8.00-17.00 Пн-Пт (Сб та Нд вихідні);

- Світлий затишний офіс (вул. М. Котельникова 31, м. Київ)

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ВолодимирКазаров
 

Адреса:
Київ, вул. М. Котельникова
31
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