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Ваш надійний помічник

 

Спеціаліст з обслуговування клієнтів (бек-
офіс), 30000 грн. + %
 

Київ,   1 грудня 2025
 

Компанія: ФОП Левко П. Л.   (https://jobs.ua/company/id/1633027) (Всі вакансії)
Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Реклама, маркетинг, PR, Офісний
персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Наш кандидат має:

бажаний досвід роботи з документами (фізичні та юридичні особи)
уважність до деталей
здатність до швидкого навчання
націленість на розвиток
відповідальне ставлення до роботи

Функції:

ведення комунікації з існуючими та потенційними клієнтами
вирішення запитів клієнтів та підтримка на всіх етапах співпраці
первинний аналіз документів, наданих клієнтами
підготовка, оформлення та перевірка типових документів
узгодження умов договорів та взаємодія з іншими відділами

Ми пропонуємо:

затишний та комфортний офіс в центрі Києва 
графік роботи пн-пт з 09.30 до 17.30
офіційне працевлаштування
конкурентну заробітну плату
професійний розвиток та вдосконалення своїх навичок
цікаві корпоративні заходи для співробітників
можливість працювати в стабільній та перспективній компанії

Якщо ви маєте відповідні навички та бажання працювати в нашому динамічному колективі, чекаємо Ваше резюме! 

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ІринаІльченко
 

Адреса: Київ
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