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Ваш надійний помічник

 

Діловод, 50000 грн.
 

Мілове,  12
січня
 

Компанія: Міловська селищна військова адміністрація  (https://jobs.ua/company/id/1641990) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал, Вакансії ЗСУ

Побажання до співробітника
 

Освіта: середньо-спеціальна
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

професійна робота з ПК та принтером;

ведення обліку особового складу, документів та їх упорядкування;

робота із MS Office (Word, Excel);

несення спеціальних нарядів у стройовій частині.

ВИМОГИ

безвідмовно, точно і швидко виконувати накази та розпорядження командирів, бути відповідальним;
володіння комп’ютерною технікою на рівні просунутого користувача;
наявність досвіду діловода буде перевагою;
володіти критичним мисленням;
комунікативні навички;

вікова категорія від 18 до 50 років.

УМОВИ

офіційна мобілізація до кінця воєнного стану ;

грошове забезпечення ;

навчання перед вступом на посаду, при необхідності навчання за фаховою підготовкою;

не унормований графік служби та несення нарядів;

бути готовим до службових відряджень.

Контактна інформація
 

Телефон:
+38 (066) 066-12-09
 

+38 (095) 051-67-11
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