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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника, 20000 грн.
 

Рівне,  28
лютого
 

Компанія: ФОП Антонюк С.  (https://jobs.ua/company/id/1642236) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Ми шукаємо помічника керівника, який прагне постійного розвитку і навчання. Це робота для людини яка зможе підсилити
операційну діяльність компанії, забезпечити злагоджену роботу команди.

Що ми пропонуємо:
Роботу поруч із керівником бізнесу, вплив на процеси й рішення, професійний розвиток, стабільну зайнятість та гарантійну
винагороду за результат (від 20000 грн) з постійним навчальним процесом.

Що ви будете робити:
Багатозадачність(від дрібних доручень до відповідальних задач), контролювати виконання доручень і термінів, готувати
документи та таблиці, вести комунікацію з командою і клієнтами.

Вимоги до кандидата:
Грамотна письмова й усна мова, чітке виконання поставлених задач, уважність до деталей, пунктуальність, знання офісних
програм, конфіденційність.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

СергійАнтонюк
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