
https://jobs.ua/job-asistent-kervnika-3853598

Ваш надійний помічник

 

Асистент керівника, 15000 грн.
 

Тернопіль,  19 березня
 

Компанія: Еверест-Тер  (https://jobs.ua/company/id/408758) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається
Графік роботи: віддалена робота
Опис
вакансії
 

Виробник сходів, воріт, мафів та інших будівельних конструкцій, шукає асистента керівника (дистанційно) із заробітною
платою 15000 — 22000 грн.

Що ви у нас отримаєте:

Можливість кар'єрного зростання (від асистента керівника, помічник керівника, спеціаліст напрямку, старший, керівник
відділу);
Офіційне працевлаштування;

Робота в молодому, приємному і дружньому колективі;

Підтримку в період Вашої адаптації на новому робочому місці (допомога старших в засвоєнні нового матеріалу);

Платне стажування;

Роботу на 100% віддалено;

Графік роботи — повна зайнятість, з Пн-Пт (з 08:40 до 18:00 з перервою на обід);

Своєчасну виплату заробітної плати;

Ставку + бонуси та премії.

Якщо Ви:

молода, енергійна і гнучка людина;
прагнете знайти роботу на довготривалу перспективу;
вільно володієте українською мовою;
маєте загальний досвід роботи від 1 року (не обов’язково у даній сфері);
дисципліновані;
маєте в наявності ноутбук/ПК та стабільний інтернет.

Ваші обов’язки:

Організація онлайн-зустрічей;
Набір тексту та робота з таблицями;
Ведення звітів;
Допомога у виставленні і контролі завдань іншим працівникам
Пошук інформації
Інші доручення керівника.

Ми не вимагаємо досвіду роботи у даному напрямку, адже всього можна навчитись.

Надсилайте своє резюме на пошту зараз і наш менеджер Вам зателефонує та запросить на співбесіду!

https://jobs.ua/company/id/408758
https://jobs.ua/company/id/408758#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Менеджер
 


	Асистент керівника, 15000 грн.

