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Ваш надійний помічник

 

Помічник бухгалтера, 20000 грн.
 

Хмельницький,  27 квітня
 

Компанія: Промюніон, ТОВ   (https://jobs.ua/company/id/361495) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

досвід роботи від 1-го року
знання бухгалтерського та кадрового обліку
вміння працювати з тендерними закупівлями
знання 1С версії 8 "Підприємство"
впевнений користувач ПК: офісні програми, електронна звітність, електронна пошта

Обов'язки:

ведення первинної документації ТОВ
робота з комерційними пропозиціями, підготовка тендерної документації
ведення кадрового діловодства
оформлення договорів та додатків до них

Умови роботи:

5-ти денний робочий тиждень
графік роботи з 9.00-17.30
сучасний офіс
стабільна заробітна плата 2 рази на місяць.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (098) 060-67-79
 
 

Контактна
особа:

ОленаВасилівна
 

Адреса:
Хмельницький, провулок Тракторний,
18А
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