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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор медичного центру, 18000 грн.
 

Харків,   6 квітня
 

Компанія: Медицинский центр B-healthy clinic  (https://jobs.ua/company/id/1626248) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: вільний графік
роботи

Опис
вакансії
 

В маленький і теплий колектив медичного центру "b-healthy clinic" потрібнен адміністратор. 

Вимоги:

грамотне володіння державною мовою;
впевнене користування ПК;
готовність навчатися та працювати з CRM-системою;
досвід роботи з CRM-системами буде перевагою;
уважність, організованість, відповідальність;
досвід роботи в медичній сфері або у сфері обслуговування буде перевагою.

Обов’язки:

прийом і обробка вхідних дзвінків та повідомлень;
запис пацієнтів на прийом і надання необхідної інформації;
ведення графіка прийому спеціалістів медичного центру;
прийом та обробка оплат;
контроль клінінгових і господарських запасів.

Ми пропонуємо:

офіційне працевлаштування;
комфортне місце роботи біля метро;
стабільну роботу центру завдяки автономному живленню;
зрозумілі обов’язки та дружній колектив.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (068) 508-20-50
 
 

Контактна
особа:

АннаСемеренко
 

Сайт: https://bhealthyclinic.com.ua/
 

Адреса:
Харьков, пр.героев Харькова
268Б
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