
https://jobs.ua/job-dlovod-do-mukachvskogo-prikordonnogo-zagonu-3853938

Ваш надійний помічник

 

Діловод до Мукачівського прикордонного
загону, 22000 грн.
 

Мукачево,  15
червня
 

Компанія: 27 прикордонний загін (Мукачево)  (https://jobs.ua/company/id/1574656) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Охорона, безпека, Реклама, маркетинг, PR, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Мукачівський прикордонний загін запрошує до співпраці комунікабельного та відповідального фахівця для роботи
з документацією.

ЩО МИ ПРОПОНУЄМО (Умови):

Варіанти контрактів:
Для молоді (18−25 років) — спеціальний контракт терміном на 1 рік.
Контракт на 3 роки;
Контракт до закінчення воєнного стану;

Місце проходженя служби управління 27 прикордоного загону (м.Мукачево)
Грошове забезпечення: Від 21 000 грн плюс соціальні виплати.
Бонус за перший контракт: Одноразова виплата матеріальної допомоги від 30 000 грн.
Підготовка: Базова військова підготовка.
Соціальний пакет: Повний соціальний пакет для військовослужбовця.

ВАШІ ЗАВДАННЯ (Обов'язки):

Прийом, реєстрація та обробка документів.
Ведення обліку документів, формування справ та підготовка їх до архівного зберігання.
Робота з електронними базами даних та офісною технікою.
Підготовка проєктів наказів, звітів та інших службових документів.

ВИМОГИ ДО КАНДИДАТІВ:

Громадянство України.
Освіта не нижче повної загальної середньої (професійна освіта буде перевагою).
Високий рівень грамотності (українська мова), уважність до деталей та скрупульозність.
Впевнене володіння ПК (Word, Excel) та офісною технікою.
Відсутність судимостей та позитивна характеристика.

ЯК ПРИЄДНАТИСЬ?

Оформлення здійснюється через відділ рекрутингу Мукачівського прикордонного загону.

Дзвоніть або пишіть у повідомлення прямо зараз! Порядок у документах — запорука успішної служби.

Мукачівський прикордонний загін — твій вибір!

https://jobs.ua/company/id/1574656
https://jobs.ua/company/id/1574656#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/security_guard
https://jobs.ua/vacancy/advertising_marketing_pr
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна інформація
 

Телефон: +38 (066) 020-26-62
 
 

Контактна
особа:

СергійРекрутинг
 

Сайт: https://27-rec.dpsu.gov.ua
 

Адреса:
Мукачево, вул. Недецеї
45
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