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Ваш надійний помічник

 

Адміністратор в стоматологію, 22000 грн.
 

Тернопіль,  19 квітня
 

Компанія: «Dental home» (ФОП Волкова Надія Олегівна)  (https://jobs.ua/company/id/334672) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Медицина, фармацевтика, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Адміністратор у стоматологію

Ми шукаємо адміністратора, який стане першою точкою контакту для пацієнта і буде тримати порядок у записі та комунікації.

Це робота не “відсидіти зміну”, а керувати процесом: щоб пацієнт дійшов до візиту, лікар мав повний запис, а в клініці не було
хаосу.

Графік

Позмінно:

• 09:00 – 16:00

• 16:00 – 20:00

(зміни узгоджуються, можливі підміни)

Хороший дружній колектив.

Що потрібно робити

приймати дзвінки та записувати пацієнтів
відповідати в месенджерах
підтверджувати записи та контролювати явку
зустрічати пацієнтів у клініці
працювати з оплатами та касою
координувати лікарів по запису
підтримувати порядок у базі пацієнтів

Що важливо

вміння нормально спілкуватися з людьми (без страху і “зажимів”)
уважність до деталей
базова організованість

Досвід у стоматології не обов’язковий — навчимо.

Важливіше швидкість навчання і адекватність у спілкуванні.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 613-72-09
 
 

https://jobs.ua/company/id/334672
https://jobs.ua/company/id/334672#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/medicine_farmatsiya
https://jobs.ua/vacancy/office_personnel


Контактна
особа: НадіяВолкова

 

Сайт: https://dental-home.te.ua/
 

Адреса:
Тернопіль, вул. Медова
20
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