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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер з обліку робочого часу, 50000 грн.
 

Київ,  10
травня
 

Компанія: ТОВ «Фалькон-Авто»  (https://jobs.ua/company/id/1642574) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ЗАДАЧІ, ОБОВ’ЯЗКИ

Робота з новими контрагентами: узгодження умов, підготовка договірних документів та їх узгодження з юридичною
службою, бухгалтерією та відділом реклами.
Регулярна звірка з діючими контрагентами: рахунки, акти виконаних робіт, видаткові накладні, звіти, ефірні довідки,
фото-звіти, скріни тощо.
Контроль виконання умов договорів та строків їх виконання.
Контроль отримання звітів від контрагента в повному обсязі та їх відповідності додаткам до договорів (прорахунок часу
ефіру реклами, фото та скріни, їх кількість, наявність відео та фото-звітів тощо).
Формування пакету документів для проведення рекламних заходів (наказ про проведення, кошторис заходу, звіт про
проведення заходу, фото, скріни, звіт про використання коштів та відповідність кошторису).
Відображення документів (рахунок, акт) у базі 1С.
Робота з контрагентами в ЕДО «Вчасно» (електронний документообіг).
Перевірка податкових накладних (рекламні послуги) та проведення їх у базі 1С.
Складання звітності для нерезидентів про витрати на рекламу в розрізі видів реклами.
Корпоративна звітність про відповідність рекламних витрат затвердженому бюджету.

ВИМОГИ ДО КАНДИДАТА

Вища спеціальна освіта, досвід роботи від 1-го року;
ПК: MS Office, знання 1С:8 (BAF), Медок.

УМОВИ ПРАЦІ

Офіційне працевлаштування і заробітна плата (щорічний перегляд).

Соціальні гарантії згідно трудового законодавства.

Графік роботи: 5-тиденний робочий тиждень (9:00-18:00), вихідні — субота і неділя.

Строк випробування — 3 місяці.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

ВиталийДудка
 

Сайт: http://www.kia.ua
 

Адреса: Столичне шосе, 90
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