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Ваш надійний помічник

 

Помічник керівника (дистанційно), 22000 грн.
 

Тернопіль,  28
травня
 

Компанія: Еверест-Тер  (https://jobs.ua/company/id/408758) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал, Керівництво

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

За останній рік наша команда виросла на 30%. Тому шукаємо помічника керівника (можна без досвіду у даній сфері), який
стане частиною команди та допомагатиме у щоденних робочих процесах.

Що ми пропонуємо:

Можливість професійного зростання (помічник > спеціаліст  > старший напряму)
Підтримка та взаємодопомога в команді
Зростаючу заробітну плату (зростають ваші професійні навички, зростає заробітня плата)
Дистанційний формат роботи
Повна зайнятість
Графік: 08:40–18:00

Що потрібно робити:

Допомагати керівнику в організації та проведенні зустрічей ( онлайн, офлайн, телефонні)
Здійснення телефонних дзвінків
Робота з пошуком різних матеріалів, сервісів, підрядників та іншої необхідної інформації залежно від поточних задач
Допомагати у веденні соціальних мереж
Виконувати інших доручень керівника

Що для нас важливо:

Бажання вчитися новому та розвиватися
Організованість та відповідальність
Уважність до деталей
Пунктуальність
Вміння швидко знаходити потрібну інформацію

Важливо: це не вільний графік і не часткова зайнятість. Робота проходить онлайн з повним робочим завантаженням та
залученням у процеси компанії.

Для того , щоб розвиватися та зростати разом з нами - надсилай своє резюме прямо зараз. Наш менеджер зв’яжеться з
тобою та запросить на співбесіду.

Контактна інформація
 

Контактна
особа:

Менеджер
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