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Ваш надійний помічник

 

Інспектор відділу кадрів, секретар, 23000 грн.
 

Київ,   9
червня
 

Компанія: ИКС-Техно  (https://jobs.ua/company/id/146827) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Привіт! Якщо ти шукаєш цікаву роботу в сфері кадрового діловодства та хочеш розпочати або продовжити свій професійний
шлях у стабільній компанії, ми радо запрошуємо тебе приєднатися до команди ТОВ ІКС-Техно.

Хто ми? ІКС-Техно — це команда, яка створює та розвиває електронні пристрої, пропонуючи широкий асортимент
радіоелектронних компонентів і послуги з монтажу електроніки на українському ринку. Ми цінуємо якість, відповідальність і
прагнення до розвитку.

Що буде входити до твоїх обов’язків на посаді інспектора відділу кадрів:

Ведення кадрової документації відповідно до чинного законодавства;
Оформлення прийому, переведення та звільнення працівників;
Контроль своєчасності оформлення документів і їх зберігання;
Підготовка довідок, наказів та інших кадрових документів;
Взаємодія з різними підрозділами компанії щодо кадрових питань;
Участь у формуванні звітності по персоналу.

Ти відмінно впораєшся з цією роллю, якщо:

Маєш уважність до деталей та відповідальність у роботі;
Вмієш організовувати свій робочий час і працювати з документацією;
Готовий вчитись і приймати нові виклики;
Маєш комунікабельність і вміння працювати в команді.

Що ми пропонуємо:

Стабільну роботу з офіційним оформленням;
Заробітну плату 23 000 грн на місяць;
Можливість професійного росту та навчання;
Повний соціальний пакет згідно з законодавством;
Зручне розташування офісу в Києві;
Підтримку і комфортні умови праці.

Якщо ти шукаєш роботу, де можна почати кар'єру або здобути нові знання у сфері кадрового діловодства, чекаємо на твою
заявку в команді ІКС-Техно! Разом ми створюємо електроніку, що рухає вперед, і будинок для твоїх професійних звершень.

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (044) 502-03-25
 
 

Контактна
особа:

СвітланаОнищенко
 

Сайт: https://www.ics-tech.kiev.ua/
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