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Ваш надійний помічник

 

Інспектор відділу кадрів, 35000 грн.
 

Київ,  27
травня
 

Компанія: Європейський університет  (https://jobs.ua/company/id/1635803) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

HR, управління персоналом, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: обов'язковий

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:

Вища освіта
Досвід роботи не менше 2-х років на аналогічній посаді з чисельністю 500 чоловік.
Хороше знання КЗпП України.
Пріорітет робота у закладах освіти, ведення військового обліку

Умови роботи:

Офіційне працевлаштування згідно законодавства ;
Графік роботи з 09.00 -17.00 (субота неділя вихідні);

Обов’язки:

Ведення кадрового діловодства ;
Формування і ведення особових справ співробітників і особових карточок П-2;
Оформлення і ведення трудових книжок, ведення книги обліку трудових книжок;
Оформлення прийому, переводу, звільнення, працівника відповідно КЗпПУкраїни
Облік і надання всіх видів відпустки;
Ведення військового обліку
Пріорітетом може бути робота в навчальному закладі

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (095) 777-61-52
 
 

Контактна
особа:

ТамараСоколова
 

Адреса:
Київ, бульвар Академіка Вернадського,
16
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