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Ваш надійний помічник

 

Офіс-адміністратор, 20000 грн.
 

Кривий Ріг,   1
червня
 

Компанія: ТОВ «Домофон-КС»  (https://jobs.ua/company/id/1604872) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: від року

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги:Знання основ документообігу і кадрового діловодства.

Активний користувач комп’ютера та оргтехніки.

Вміння швидко і точно сприймати інформацію, виконувати розпорядження керівництва.

Пунктуальність, відповідальність, стресостійкість.

Навички доброзичливо-коректного спілкування

Умови роботи: Графік 5/2, Офіс знаходиться с Новопілля, Криворізький р-н. 

Співробітників перевозить транспорт компанії з 95кв до офісу

Контактна інформація
 

Сайт: http://domofon-ks.dp.ua
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