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Ваш надійний помічник

 

Менеджер по роботі з клієнтами в бюро
перекладів, 20000 грн.
 

Київ,  17
червня
 

Компанія: ЮР КЛІ  (https://jobs.ua/company/id/1635835) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Торгівля, продажі, закупівлі, Офісний персонал

Побажання до співробітника
 

Освіта: не має значення
Досвід роботи: не вимагається

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

Вимоги, побажання: 

Комунікабельність та стресостійкість
Впевнений рівень використання ПК, принтер, сканер, MS Word та Excel
Вміння працювати в Gmail та Google документах
Уважність до деталей. 

Обов'язки: 

Прийом замовлень через Gmail, по телефону та їх розподіл.
Супровід замовлень, контроль термінів виконання, ведення звітності.

Умови: 

Комфортний офіс у центрі Києва (ст. м. Університет);
Повний робочий день пн.-пт. (09.00−18.00);

Ми повністю вводимо у всі нюанси та правила роботи;
Співробітникам надається оплачувана відпустка, а також лікарняні;

Ми готові навчити вас всьому необхідному, навіть якщо у вас немає досвіду. Якщо ви активні, цілеспрямовані та готові до
нових викликів, ми чекаємо саме на вас!

Долучайтесь до нашої команди «Jur Klee» і разом будемо досягати нових вершин!

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (093) 411-26-64
 
 

Контактна
особа:

ГаннаТкаченко
 

Адреса: вулиця Назарівська
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