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Ваш надійний помічник

 

Бухгалтер із заробітної плати та кадрового
обліку, 20000 грн.
 

Миколаїв,  17
червня
 

Компанія: ТОВ Марсана  (https://jobs.ua/company/id/1641727) (Всі
вакансії)

Рубрики:
 

Бухгалтерія, фінанси, облік/аудит

Побажання до співробітника
 

Освіта: повна вища
Досвід роботи: від двох років

Графік роботи: повний робочий
день

Опис
вакансії
 

ТОВ «Марсана» — українське підприємство легкої промисловості, що спеціалізується на пошитті жіночого одягу. Колектив
до 100 осіб. Ми будуємо стабільну команду, яка працює злагоджено навіть у складний час. Цінуємо точність,
відповідальність, активність і вміння бачити деталі.

Вимоги:

Вища економічна освіта (бухгалтерський облік, фінанси або суміжна спеціальність)

Досвід роботи в бухгалтерії / кадровому обліку від 2 року

Знання трудового та податкового законодавства України, КЗпП; розуміння нарахування ЄСВ, ПДФО, військового збору

Досвід роботи в 1С:Підприємство (ЗіП), M.E.Doc або аналогах; впевнений користувач Excel

Навички ведення кадрового діловодства: накази, особові справи, трудові книжки, штатний розклад

Уважність до деталей, дотримання дедлайнів, вміння працювати з великим обсягом документів

Буде перевагою: досвід ведення військового обліку на підприємстві

Обов’язки:

Бухгалтерський облік

Ведення табельного обліку робочого часу; нарахування і виплата зарплати, відпускних, лікарняних, компенсацій за
відрядження
Нарахування та утримання ЄСВ, ПДФО, військового збору та інших обов’язкових платежів
Консультування працівників з питань розрахунку зарплати; видача довідок про доходи

Кадрова документація

Ведення особових карток та особових справ, штатного розкладу
Підготовка наказів: прийом, звільнення, переведення, відпустки (в т.ч. без збереження ЗП)
Облік та оцифрування трудових книжок; складання і ведення графіку відпусток

Звітність

Підготовка та подання об'єднаної звітності (ПДФО + ЄСВ): Додатки 1, 4, 4ДФ, 5 до ДПС у строк
Звітність до Держстату; подання повідомлень про прийнятих працівників до ДПІ

Військовий облік та інше

https://jobs.ua/company/id/1641727
https://jobs.ua/company/id/1641727#all_company_vacancys
https://jobs.ua/vacancy/book_keeping_bank_finance_audit


Ведення військового обліку призовників і військовозобов'язаних; взаємодія з ТЦК та СП (3 людини)
Участь в інвентаризації; моніторинг змін у законодавстві з бухгалтерського та кадрового обліку

Облік виробітку

Збір первинних звітів швачок і бригадирів; перевірка за змістом та звірка з планом виробництва і технологічною
послідовністю моделей
Систематизація даних та внесення до облікових таблиць у розрізі: працівник, модель, операції, хвилини виробітку,
виконання норм за день
Формування зведених таблиць по бригадах (грн, хвилини, дні роботи за замовниками)
Щотижнева звірка нарахованої ЗП із працівниками; виявлення та виправлення помилок у звітах
Підготовка технологічних послідовностей моделей на підставі інформації від технолога.

Умови роботи:

Офіційне оформлення за КЗпП з першого робочого дня
Зарплати на випробувальний термін 20 000 - 3 місяці, потім зарплата зростає щомісяця на 2 000 грн до 28 000 за умови
опанування нових навичок та демонстрації результатів роботи)
Оплачувана відпустка та лікарняні згідно з законодавством
Нормований робочий день (пн-пт, 8:00-17:00 (8:00-16:00 на період випробувального терміну)
Комфортне робоче місце
Можливість професійного розвитку та навчання

Контактна інформація
 

Телефон: +38 (097) 090-86-85
 
 

Контактна
особа:

СніжанаБілецька
 

Адреса:
Миколаїв, вул. Авангардна
6/2
 


	Бухгалтер із заробітної плати та кадрового обліку, 20000 грн.

